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１．本ホームページでできること 
 

競争入札参加資格申請メニューで利用できる機能を説明します。 

 

１．１．競争入札参加資格申請メニューの機能 

①ユーザ登録 

　本システムで利用いただくユーザの登録をすることができます。 

②ログイン 

　ユーザ登録後、送付された仮パスワードをもってログインし、新規申請・修正・変更及び登録内容の

確認をすることができます。 

 

 

 

①②
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２．システムへのログイン 
 

競争入札参加資格申請受付システムへのユーザ登録方法及びログイン方法を説明します。 

 

２．１．ユーザ登録 

 

本システムを初めてご利用になる場合は、ユーザ登録が必要となります。既にほかの種別(建設工事、

建設コンサル)でユーザ登録をしている場合でも、物品・役務で初めて申請される方は、別途ユーザ登

録が必要となります。 

①入札参加資格申請メニューの「ユーザ登録」ボタンをクリックします。 

 
 

①
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②業者種別は「物品・役務」を選択します。 

③「商号または名称、ユーザ ID、申請担当者メールアドレス」を入力し「登録」ボタンをクリックし

ます。 

④確認メッセージが表示されますので、「OK」ボタンをクリックします。 

 

 
 
 

 

登録完了のメッセージが表示されます。 

入力したメールアドレス宛に「初期パスワード通知」のメールが送付されます。 

⑤「戻る」ボタンをクリックします。 

 

 
 

②

③

⑤

ログインに必要な以下の内容がメールで通知されます。 

・受付番号 

・仮パスワード

④

・ユーザ ID は半角英数字で入力してください。 

・入力したメールアドレス宛に ID、パスワードが送信されるので、

ご自身が受信可能なメールアドレスを入力してください。
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２．２．ログイン 

①入札参加資格申請メニューの「ログイン」ボタンをクリックします。 

 

②「受付番号、ユーザ ID、パスワード」を入力し、「ログイン」ボタンをクリックします。 

 

※「パスワード」の右側にある「目」のマークのボタンをクリックしますと、入力したパスワードの 

表示/非表示を切り替えることができます。 

 

②

①

「初期パスワード通知」のメールに記載された内容を入力します。

入力内容に誤りがある場合にはエラーメッセージを表示します。

入力した文字列が表示され、内容を確認できます。
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仮パスワードでログインした場合、パスワード更新画面が表示されます。 

③画面に表示されているパスワードポリシーに従って、「新パスワード、新パスワード（確認）」を入力

し、「登録」ボタンをクリックします。 

 

登録完了のメッセージが表示されます。 

④「戻る」ボタンをクリックします。 

 

※「パスワード」の右側にある「目」のマークのボタンをクリックしますと、入力したパスワードの 

表示/非表示を切り替えることができます。 

 

初回ログイン時のみ実施

③

設定したパスワードについては、 

自己管理をお願いします。 

パスワードを忘れた際は、 

「２．４．ユーザ ID、パスワードを忘れた

場合」をご参照ください。

④

入力した文字列が表示され、内容を確認できます。
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申請受付システムメインページが表示されます。 

⑤ログアウトする場合は「ログアウト」ボタンをクリックします。 

 

⑤

【新規申請】新規で定期申請を行う場合に使用します。 

【申請書修正】登録した申請内容を修正する場合に使用します。 

【申請内容確認】登録した申請内容を確認する場合に使用します。 

【変更申請】申請受理後に申請内容が変更になった場合に使用します。 

【継続申請】前年度申請と同様の内容で申請する場合に使用します。 

【パスワード更新】ログイン時のパスワードを変更する場合に使用します。 

【申請取消】受理前に申請の取り消しを行う場合に使用します。 

【メール送信情報追加】メールの送信先を追加する場合に使用します。 

【申請履歴】申請の処理履歴を確認する場合に使用します。
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２．３．パスワード更新 

①「パスワード更新」ボタンをクリックします。 

 
 

②画面に表示されているパスワードポリシーに従って、「新パスワード、新パスワード（確認）」を入力

し、「登録」ボタンをクリックします。 

 

登録完了のメッセージが表示されます。 

③「戻る」ボタンをクリックして、申請受付システムメインページに戻ります。 

①

②

③
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２．４．ユーザ ID、パスワードを忘れた場合 

①ログイン画面の「ユーザ ID、パスワードを忘れた場合はこちら」ボタンをクリックします。 

 

ユーザ ID 確認/パスワード再設定要求画面が表示されます。 

②「内容」を選択し、「受付番号」と「担当者メールアドレス」を入力します。 

③「登録」ボタンをクリックします。 

 

登録完了のメッセージが表示されます。 

入力したメールアドレス宛に「パスワード再設定通知」のメールが送付されます。 

④「戻る」ボタンをクリックして、ログイン画面に戻ります。 

①

③

（例）パスワードを忘れた

②

以下の内容がメールで通知されます。 

・ユーザ ID 

・パスワード再設定用の URL（パスワードを忘れた場合）
④
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パスワードを忘れた場合、メールに記載されているパスワード再設定用の URL にアクセスします。 

⑤画面に表示されているパスワードポリシーに従って、「新パスワード、新パスワード（確認）」を 

入力し、「登録」ボタンをクリックします。 

 

 

登録完了のメッセージが表示されます。 

⑥「ログイン画面」ボタンをクリックして、ログイン画面に戻ります。 

再設定したパスワードを使用してログインしてください。 

 
 

⑤

⑥


