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日程について

納品日：１４日　／　入稿日：７日

京丹波町広報紙お知らせ版印刷業務

京丹波町役場（企画情報課）

原稿入稿、納品の日程は毎月一定の目安
があるのですか。だいたいどの位か示して
ください。

校正について 校正作業１回以上とありますが、校正は
データのやりとりで行えるのですか。サン
プルを持参する必要があるのですか。

校正はデータのやりとりではなく、サンプルを持参し
ていただき確認します。なお、校正内容の確認につい
ては、軽微な場合は電話かＦＡＸ、大幅な変更などが
ある場合は引き渡しにより行います。

毎月１７日発行（土・日・祝祭日の関係で前後します）
を基本としており、納品日は発行日の２日前（土・日・
祝祭日を除く）となります。また、入稿日は、納品日か
ら逆算して毎月８日ごろになります。なお、参考まで
に次のとおり（例）を示します。

（例１）１７日が水曜日～土曜日の場合

納品日：１５日　／　入稿日：８日

（例２）１７日が日曜日の場合

（例３）１７日が月・火曜日の場合

納品日：１３日　／　入稿日：６日

【参考】 　　※入稿から納品まで８日間で算出
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